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مقدمة 


يحظى اختبار التوفل بأهمية كبرى على مستوى العالم. ويحتاج مئاث الآلاف 
كل عام إلى اجتيازه بنجاح؛ إما للسفر إلى دولة غربية للدراسة أو العل؛ أو مسن 
أجل القبول في جامعة بعينها في بلادهمء أو للتمكن من اللغة بهدف العيش لفترة 
طويلة في دولة تتحدث بالإنجليزية. 





واختبار التوفل هو اختبار شامل جامع لكل عناصر اللغة الإنجليزية الحنيئة. 
وه هم بده سيريس الاتصاع وتواعة وتنروت زلف وافين هوا 
كتابة المقال- وكتابة المقال تعتير من أهم غقرات الاختبار» وذلك لأن بعض الطلاب 
قد يخطئ إما في فهم معنى الموضوع بالتحديد أو أنه يتعدت عن الموضسوع 
المطلوب وموضوعات أخرى فيهدر بذلك درجات كان في أمس الحاجة إليها. 

ويخصص لاختبار مقال التوفل نصف ساعة؛ والطالب مخير إما أن يستخدم 
العاسب الآني لطباعة مقاله أر أن يكتيه بيدء على أوراق يسسليها له المشرف طلى 
الاختبار. كما أنه يمكنه أن يطلب أوراقا أحرى بيضاء يستخدمها كمسودات ب 
عليها المقال. واستخدام الحاسب أفضل بكثير بالطبع؛ حيث لن يكون في المقال ما 
اهو غير واضح أو غير مقروء مثلما يحدث عند الكتابة باليد. وأنا أنصح كل من 
يتقدم للاختبار ألا يقدم على استخدام الحاسب إلا إذا كان ذا خبرة تمكنه من حسن 
استخدام الحاسب وسرعة الإنجاز. أما إذا كان حديث العهد باستخدام الحاس ب لو 
غير معتد على استخدام لوحة المفاتيح: فالكتابة اليدوية أفضل له بكثير . 

أتمنى للجميع التوفيق ٠.1‏ 
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عشرخطوات لكتابة مقال التوضل 


عم جيم ععم 


: تيمودظ مه أو عسطعسماع عط 
د بموتا ته هماما نه عتمم متف عممطاكه موتعمم لقوق مق 
صقطة تمص متحتدم صق تدم طعمع. ‏ .ممتعناعمم م همه ترقفمط 
له 016اللا 10 بانلا ر0! #علات6 ذأ ل ,لإهوده 101211 2 مل .لام عقنهم 
ذل ده أذساعوم عطز لمة ,تامقيعقعقم عده كقط طعتطة بمملععسلمعمز 
زه 5تامهتعفتهم عقعط له لعاكتكمم عط مق لوط لآ .عدصدد عدا 
1016 
يتكوئ المفال من ثلاثة أجزاء رئيسية: مقدمة ومتن وخاتمة. وكل جزء من هسذه 
الأحزاء الثلاثة يمكن أن بتكون من أكثر من فقرة. وفي مقال اختبار التوفلء يفضل 
أن تكتب مقدمة مكونة من فقرة واحدة وكذلك الخاتمة أما إلمتن فيمكن أن يتكون 
من ثلاث فقرات أو أكثر 
+ ممتاعسلمعام! 1 
تنه رععاعدط علا/امام ما صوأاعنلمعلمة عط عكن لانهزد يملا 
عا بلتئصعل1 .تيمك عط "له اععزطياة تق عط عندوطة ممتامسركم1 
معاة برط وعلة معفوعم عط فعلما جه بدعياووز عه وتمعاطممم أصمنواعم 
تإهوقة كزطا كه كنعم؟ علتععمة قط بريد زه عمتومماكة قصب مد 6 
ععزطنة أقطا ما غصدبهاء: وز 
يجب أن تستخدم المقدمة في إعطاء القارئ معلومات عن الموضوع الرئيسي 
اللمفال. حدد الفضابا والموضوعات ذات العلاقة وقدمها تدريجيا إلى القارئ» حتى 
يفهم سبب تركيز المقال على موضوع بعيند. 
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وتط] تمعسمسعلهنة ه طنات كص بإالميعب دمناءسلمناما دم 
عنة نامير أمتمم تقطد برللمعقتعمية عفمعم عا وللع1 تمعمع مه 
/[58و6 كناملز هأ علامىم 10 متمع 
اتنتهي المقدمة عادة بجملة خبرية. وهذه الجملة تخبر القارئ عما سوف تتناوله في 
مقالك وموكفك منه. 
مم8 .2 
115اعمناععة تله 101021013م1 2013م ع8 نامئز ,لإلمط عط هل 
هذ لعذعدصت كسلدم عط حمظ برللعتهها #بدولاه؟ لادمطد عق 
اتمعندنوهه غز خومصدة للنامطة مه أمعصعلهاة ‏ له6© تمر 
.لإهؤوة عط كاه طعدمتطا 
وفي صلب الموضوع (المتن)؛ تندم معلومات ونقاشات تنبع منطقيا مما قدمته في 
الجملة الخبرية بالمقدمة؛ وتؤيدها بالمزيد من المعلومات في فقرات المفال الخاصة 
بصلب الموضوع. 
تمدع مهم طعدع بكوم ومعهم حدمو له من عفهم وذ بزفهط 116 
مكلة عمصعامعو عتمم كتطة .ععمعامعة عامما 2 طلتبد كملوعم 
كله اباط تاجف تههتدم كبامتكعمم عط م ترلمه امم علدنا 2 5ع10امم 
عتطا سمط دياق لامعلا ,لإقدوة ع 02 #عسعهاد لقع عط 16 
عذمما ع1 .مععلها عبكداهز لمماة عط ما كعغناطتمندمء ممتتقصصمامة 
دعم معندعة لابح لمعمو اع بعل دعط هذ طاميودتدم طفع زه ععمعتمعة 
.عع معةتيت عن واتماعة روعاوصميت عمتومهم توص عمط 
يتكون المتن من عدة فقرات. وكل فقرة تبدأ بجملة خبرية وهي تربط بين الفققرة 
المذكورة الحالية والفقرة السابقة لهاء كما أنها تربط الفقرة بصلب الموضوع. 
وتوضح هذه الجملة مدى ارثباط المعلومات الواردة بها بالموضوع الرئيسي الذي 
تتناوله أنت في مقالك. ثم تشرح هذه الجملة وتوضح وتفسر في عدة جمل (ورهي 
كل جمل الفقرة) وتدعم بالأمثلة والتفاصيل والأدلة 
6 2150 /ق128 تاميةمعقتةم تاعقع 107 ععمعنمعة عمالساعممء م 
عط 4دتمع لصة معطاعوه) ممتته سم مز عل عنا م1 لعل اميم 
الإهدوة عطا كه قباءه؟ عط 0 وعكقاءر غز عمط زه #علممعر 
اتنتهي كل فقرة بجملة ختامية تربط بين المعلومات الواردة بالفترات كلها وتذنكر 
القارئ بعلاقتها بالموضوع الرئيسي للمقال. 
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: #مأكنااعمه0 .3 
عطاآه لمعتمعموعم ه طنتد كملوءط معكه ممأساعجمه عط 
قط [ه ومامم «تقص عط وعتاتقتصصة ا[ بامعمعماة اعم 
عنامطة ممتساعممه ه طلته كوم لمة روطمدمومعدم عجكرمممناد 
عط دز فعط لمعل عتكوز امتعمعع عط مذ معلتواعم عزممة عطة مط 

.و عبسل معام 





الموضوع ككل بالفكرة الرئيسية المذكورة في المقدمة. 


عط لأنامطة اامتتقمممكهز اعم مم نقتا كز عابم امرعدعع عط 
موأكساعدمء عط مذ ومتطاوعت تدوأوساعممء عط منمك عطعسممط 
عطا 0 فعفتجمرم ممتلقصصقكصا عط صم سملا برالمعنعه! لأسمطة 
الإقدوه عطا ص معلهمم 
من المعناد ألا تقدم أي معلومة جديدة في خاتمة المفال. فكل شئ: موجود بالخاتمة 
الابد أن بتبع منطقياً من المعلومات التي قدمناها للقارئ بصنب المقال. 
عط هذ لمعنه ممه عط م غصويه "وعم ععلهه 2 ,لرقودة مد هلآ 
المكده اعتطيه ,ممتاقصمقامز زه عععلم عمزهم د مز ممتوساعمى 
.لإقووع ع أه نزكمط غطا نآ لعذ5كتعكتل معن 
فعند قراءة المقال» لا يحب القارئ أن ياجأ بكم جديد من المعلومات في خاتصة 
المقال» وقد ثكون تلك المعلومات لم تذكر في صلب المقال. 
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1- اقرأ موضوع المقال : : 10216 85541 11118 ممظع‎ -١ 
قعافة عتدرمة عط تقايه سوا 16 عثمهة برمعوة عه 20م غومم ببوئة‎ 
ومتتتم عط ووع200 مغ سحمط مما لأنمطة بدم7ا .فل مغ نامير‎ 
نوه .0 2 عتكاععع؟ لابلا ناملا يع أمما معطامصة مه عأتوا ياملز 1 ,كما‎ 

علقها عا 0 «متاصععاة 
أ حتى تعرف ماذا ستكتب. لابد أن تحدد كيف مستتناول 





لابد أن تقرأ الموضوع 





الموضوع. فإذا أخطأث التفسير وكتبت في موضوع آخر ( ان مشابها 

للموضوع المطلوب) ستأخذ صفر عما كتبت. انتبه وأنت تحدد الموضوح. 
معععة 

- حدد نوع المقال : : 1451 1111 1172 1[الظاصا 2٠‏ 


:همه لإقطة سا8 0! 6 وه قمرنوا برهعوة عند عه موقط 
توجد أربعة أنواع من موضوعات للمقالات وهي : 





اناقش الموضوع لوو مة ومكلة]/ا فكز 
هل توافق أم تعترض ؟ عفتومنتل بمععروم ‏ طم 
أيهما تفضل ؟ ععمعتعاعرم 2 ممتاهلة ‏ يرم 
رون دهكقمهاوت م عملوز 0‏ 2816 
لمعل 6 بودمط قمة علقها عط ممزوئممةن ما تحمط #دمصط تقصص نمل 
1 ايد 
ويجب عليك أن تعرف الموضوع المطلوب بالضبط وأن تحدد كيفية تناوله. 
ملاحظة 
يجب ألا يرتبك الطالب عندما يفاجأ بموضوع بعيد جدأ عن اهتماماكه أو من 


الصعب عليه الكتابة فيه» وعليه أن يفكر فيه في أقل وفت ممكن وأن يحدد ما 
اسيكتبه بدقة ولا يطيل التفكير في نقاط فرعية. 
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+- لستب الفكرة الزليسية : متمعط) عطا ع4لم لل -3 
ما لإاتمعك لعنهاد عط أخناطه ]! .ذتفغطا 3 عتتقط أكنام تإهدو بمعير 
أكناا الاعلاع1و كأقعط1 لخ .لزقوى عط 04 «ملاعنالمملما عط 
تقطم لمهاذععلهن ما معلوع2 عط وماعط قسة عذمه) عط ده لعدتاعمم 

لزه5 0؟ طقنلا تويز 
لابد أن تكون هناك فكرة رئيسية في كل متال. ويجب أن تذكر النكسرة الرئيسسية 
بوضوح في مقدمة المقال. كما يجب أن تركز الجملة التي توضع الفكرة الرئيسية 
المساعدة القارئ حتى يفهم ما تفوله. 


32 
تمعل1 لمعمعع غطا أسوطع وعقمم ععلو81 -4 
*- اكتب ملاحظاتك عن الأفكار الرئيسية 
ع1ولع0 كتتأعناملة عناولز ع2 أصمهره ما نولا ماعط لمق وعزمه عصمتاتءتها 
ذه عنتهذا أوبجر دولا أمعتوها مه برجب كز اهما عط عاتمير نمثر 
كناملاته وتقعط عط دز ممتصامه كتط] باءةزطية عطة كنامطة «متمتوة 
.لهند عاطما تند معن ماه هذ كعامم عسميز عمتمموم0 لإقموة 
إن كتابة الملاحظات تساعدك على ترتيب أفكاركه قبل أن تكتب المقال. والأإمر 
سهل ومنطقي. فيجب أن يكون لك رأي في الموضوع الذي تكتبه. وهذا الرأي هو 
الفكرة الرئيسية للموضوع. رتب ملاحظاتك بأي طريقة تجدها مناسية لك. 





000000 
: كاتقاعة ملساعمذ م) ععامم مير همعميدظ -5 

- اشرح ملاحظاتك بحيث تشمل تفاصيل أكثر 
لإهذوع طعقة ما مقعلا لممعروعع ععبطا عنحقنا م لعلرعدصومعمم كذ 116 
عدا عه معلا امومع ععم داتفاعل مما وومصية و همه 
اننصحك بآن تكتب في ثلاث أفكار رئيسية عامة في المقال الواحد وأن توضح كل 





: امرمععقتقم طعقع 01 عع نرعارع5 عأمه1 عط عتلرا -6 
؟- اكتب الجملة الرئيسية الخاصة بكل فقرة : 
عط اإتت طجمعع متهم 2 أقطبت معقمعم عد وال ععمعندعد عارمة م4 
1 ,50 أل 2امفاصتصية زه اأمقتهقتهم 2 عمنةمامز1 هق )1 بأناوطاة 
ده قن عطا عه عاللأم عطا ,وستدملوءة عط1 ثة 58 ممع 
ممه تهدتهم 
الجملة الرئيسية في الفقرة هي التي تخبر القارئ عن مرضوح تفقرة. ويمكن أن 
تخدم كمقدمة للفقرة أر كتلخي الها. ولذلك فقد تأتي أول الفقرة أو في 
منتصفها أو آخرها. 
دعاسم يمر 16 .أصمومجسة وذ عمعمعاصعة عأمما عط عمتفاعمط 
,لتقكعة «تمير ست كمءل1 ادتعمعع عن له عع 156 ععمعامعة عتمم 
عذمه قطاعنة نعم معامعة 1656 .قععمعامعد 3-5 عتحفط للابد نامو 
عم عاتعة عزمه] عا المادطة عادتطا 90 )1 ,لإقووع عط عه وعممعامعع 
.تاعنس مصعم عنقعيد ما علطة عم 11ذبن نمي بناممتههتدم العمع 4ه 
إن تحديد الجمل الرئيسية هام جداً. فإذا كتبت جملة رئيسية حول كل فكسرة مسن 
الأفكار المامة التي سيتناولها مقالكء سيكون لديك ما بين 5-5 جمل. وهذه الجمسل 
هي الجمل الرئيسية للمقال. فإذا خصصت فقرة لكل جملة وفكرت في كل جملة. 
رئيسية جيدأء ستكون قادرأ على الكتابة بسرعة. 












30020 
- اكتب مقدمة المقال : ممتاعس هعاس عط عات 7-1 
:ع3 لإعط1 .103 0هكاترز 00ج 2 عتتعج 1 معمتطا 6 لمعم بولا 
.عثمها عطا ده «متستحره ده عتحهط 1-10 
كتأصفكع همهم عطا غن لعو 51ى دعدمعانعة عامها عننهلط 2-16 
فط كنوطة عامتط عنمن عمطت ممعم عط ذلاء؟ ممتدثمه غنوي 
عط علتيع لات ممعمعامعة غارف (ه ممصصية عط اموزطية 
لإقدوء تنامتز طعنامعطا بع0معم 
تحتاج إلى شيئين لتكتب مقدمة جيدة: وهما : 
4 0 رأي في لموشنيجة 
- أن تكتب جملا رئيسية تخصص لكل منها فقرة في المقال. 
ورأيك يخبر الفارئ عما تشعر به تجاه الموضوع. وملخص الجمل الرئيسية يرث 
القارئ إلى ما سوف يقرأ حنه في مقالك. 
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